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Smérnice ¢. 51/2014 Vnitini fad sSkolni druziny

C.j. 2024/2024/75

Spisovy znak/ skartaéni znak A4. /A5

Vypracoval Megr. Lada Flachsova, reditel Skoly
Schvalil Mgr. Lada Flachsova, feditelka Skoly
Pedagogickd rada projednala Skolni fad dne: 29.08. 2024

Smérnice nabyva Ucinnosti dnem 29.08. 2024

Smérnice nabyva platnosti dnem 01.09. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych dodatk.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ skoly pro
gkolské zafizeni $kolni druZinu tuto smérnici — vnitfni fad $kolni druZiny (dale jen SD). Smérnice je
soucasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a md informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné seznameni
zakonnych zastupct s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

SD se ve své Einnosti Fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
Poslani Skolni druziny

SD tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovéni mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni
pokracovanim skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpodinku a rekreace 74ka, ¢aste¢né také dohledu nad
Zaky.

Cinnost SD je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vanocnich a hlavnich prazdnin prerusuje.

1 Prava a povinnosti 7akd a jejich zakonnych zastupct v SD a podrobnosti o
pravidlech vzdjemnych vztah(l s pedagogickymi pracovniky

1.1 Povinnosti Zak{
a) Dodrzovat vnitini fad SD, predpisy a pokyny 8koly a SD k ochrané zdravi a bezpe&nosti.

b) Zak se v SD chova sluiné k dospélym i jinym Zakdm 3koly, dba pokyn(i pedagogickych a
provoznich pracovnikd, dodrzuje $kolni fad a fad SD. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje,
ani jinych osob

c) Zak chodido SD pravidelné a véas.
d) Z&ak chodivhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
e) Zak udruje prostory SD v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

f) Pfed ukonéenim €innosti SD 7aci z bezpecnostnich divodd neopoustéji $kolni budovu bez
védomi vychovatelek.
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g)

h)
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Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; 7akam jsou zakazany viechny €innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Zak nenosi do SD predméty, které mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo jinych osob.

1.2 Prava zaka

a)

b)

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho
pobytu a &innosti v SD.

Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu a ma pravo na jeho odskodnéni dle platnych pokyn(.

1.3 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Dokladat davody nepfitomnosti Zaka v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem
(omluva nepiitomnosti ve $kole je automatickou omluvou pro SD, jind nepfitomnost v SD bude
oznamena pisemné mailem, popf. zpravou od zdkonného zastupce v denic¢ku Zaka pfislusné
vychovatelce).

Informovat Skolu o zdvaznych skuteénostech (zdravotnich, socidlnich a dalSich), které by mohly
mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani

Osobné se zucastnit projedndni zdvainych otazek tykajicich se vzdélavani zdka na vyzvani
feditelky Skoly

Dochézka do SD je pro prihladené zaky povinnd. Odhlaseni mGze provést zakonny zastupce vidy
ke konci pololeti, a to pisemné.

Jsou stanoveny nasledujici odchody Zakud takto: ihned po obédé, ve 14:30, od 14:30 do 16:30
libovolné. Tyto varianty plati pro samostatné odchody, ale i pro odchody s doprovodem.

Odchod Zaka pred stanovenou dobou, zapsanou v zapisnim listku, je mozny pouze na zakladé
pisemné domluvy rodicu, v krajnim pripadé telefonicky.

Kontaktovat vychovatelku, pokud nemuize z vaznych dlvodl vyzvednout Zdka do doby
skonéeni provozu SD.

Vcas uhradit Skolné a stravné.

1.4 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuZitim data, udaje a osobni
Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zak( a student( a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz pfisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a
chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotrebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.
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2 Provoz a vnit¥ni rezim $koly v souvislosti se SD

2.1 Prihlasovani a odhlasovani

a)

b)

V SD je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlaovani a
odhlasovani Zaku, predavani informaci zdkonnym zastupcim, vyfizovani naméta a stiznosti.

O pfijeti ucastnika k cCinnosti druZiny se rozhoduje na zdkladé pisemné prihlasky. Soucasti
prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych
zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky, zptsobu odchodu Gdastnika z druZiny a telefonniho
kontaktu na zakonného zastupce.

O prijeti k zajmovému vzdélavani rozhoduje reditelka skoly a pisemné vyrozumi zakonné
zastupce.

2.2 Uplata

a)

b)

Uplata je splatna predem, je mozné platit ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ leden a tnor
az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok. Platbu je nutné uhradit do 15.
fijna. Skola pFijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéné, zdkonny zastupce plati
bezhotovostnim zplsobem. Variabilni symbol je datum narozeni zaka. Vedouci vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni dhrady v soucinnosti s ekonomkou skoly. Pokud jsou zdkonni
zastupci v prodleni s placenim prokazatelnym zplsobem, jsou pisemné upozornéni na jejich
povinnost. Pokud nereaguji, bude postupovano dle ¢l. 2.4.

Uplata maze byt snizena nebo prominuta

Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb Zaka podle
zakona o statni socidlni podpore a tuto skute¢nost prokaze reditelce.

2.3 Dochazka do SD

a)

b)

c)

Zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli druZiné rozsah dochazky
Zaka a zplsob odchodu Zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu
nepfitomnosti zdka v druiné, odchylky od dochdazky 7aka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak
¢i s jinou osobou, nezZ je obvyklé uvede zakonny zastupce pisemné do denicku.

Dochézka #4ka do SD je zaznamendvana v tfidni knize, zapisnim listku a dochazkovém sesité

Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka informuje telefonicky zakonného
zastupce 7aka a osoby uvedené na pfihlasce 7aka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,
na zakladé predchozi dohody s vedenim skoly - kontaktuje pracovnika OSPODu, - pozada o

pomoc Policii CR.
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2.4 Ukonceni zajmového vzdélavani
a) Poruseni fadu SD:

- Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky Zaka vici pracovniklim druZiny se vidy povaZzuji
za z4dvainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

- Z&k zdvainym zpGsobem opakované porusuje ustanoveni tohoto Fadu (zejména fyzické nasili,
hrubost, slovni ¢i télesné Sikanovani spoluzak)

- Zakonny zastupce zadvaznym zplsobem opakované narusuje provoz SD (napf. vulgarni chovani,
opakované pozdni vyzvedavani z4ka ze SD, apod.)

- Zakonny zdstupce neuhradi Uplatu za vzdélavani ve stanoveném terminu a nedohodne s
feditelkou jiny termin dhrady

b) Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto fadem SD Ize podle zavaZnosti poruseni zakovi ulozit:
- pisemné upozornéni vychovatelky na nevhodné chovéni 7aka ve SD -  pisemné
upozornéni vychovatelky na nevhodné chovani zaka ve SD
- vylougeni ze SD

Skola neprodlené oznami kazefisky postih a jeho ddvody prokazatelnym zplisobem Zakovi a jeho
zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

2.5 Organizace Cinnosti

a) Provozni doba SD je od 6:30 do 16:30 hod. denné.
Rozvrh ¢innosti v jednotlivych oddéleni:
6:30 — 7:30 pFichod déti do SD, rekreaéni €innosti
7:30 - 7:40 odchod déti do tFid nebo do 3aten ZS
11:45 — 13:30 osobni hygiena, obéd, odpocinkova ¢innost
13:30 - vychovné vzdélavaci ¢innosti — odpocinkové, zajmové, rekreacni; individualni hry
(psani domacich ukoll pouze s pisemnym svolenim zdkon. zastupcll bez odpovédnosti vychovatelky)

b) Po oznameni zfizovateli se ¢innost v dobé viech prazdnin prerusuje.

c) Personalni obsazeni: vedouci vychovatelka + v kazdém oddéleni pracuje 1 pracovni sila, v
pripadé pridéleni AP pro Zaka s SVP je tento pedagog pfitomen po dobu uréenou PPP.

d) SD vyuZiva pro svou ranni i odpoledni ¢innost prostory: I. Il. lIl. VI. jsou oddéleni na budové
Pionyr(, které maji samostatnou hernu.
IV.a V. oddéleni se nachazi ve tiidach. VII. oddéleni a SK je oznacen &. VIII. je umistén v
budové Skolskd 112.
Ranni druzina probiha v obou budovach. V které budové maiji Zaci kmenovou tfidu, tam
navstévuji ranni druZinu.

e) Kvenkovnim hernim aktivitdim mimo budovy jsou vyuzivany obé zahrady SD s hernimi prvky,
hristé zS, pripadné méstské hFisté.
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f)

f)

h)

j)
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Oddéleni se naplfiuji nejvySe do poctu 30 ucastnikl. V oddéleni Ize individudlné integrovat
nejvy$e 5 Ucastnikd se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje timto fadem nejvy$si pocet
Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti Gcastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

pfi béZné &innosti v mistnostech SD, na zahradé, ¢&i hiisti do 30 déti, p¥i vychazkach po béznych
trasach v okoli skoly s béZznym dopravnim provozem max. 25 déti,

pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob.

Do SD prichazeji zaci po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelek z budovy Skolska 112,
do ul. Pionyr(i 54. Pokud ostatni tfidy konci pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny
ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

U starsSich déti je mozny po pisemném souhlasu zakonného zastupce samostatny prechod z ul.
Skolska 112.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky SD.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Zakam pripravu na vyucovani.

Odpocinkové c¢innosti — odstranuji Unavu, zafazuji se nej¢astéji po obédé, popf. rano pro zaky,
ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jedna se o klidové hry a klidné
zajmové Cinnosti, poslechové cinnosti apod.

Rekreacni Cinnosti - slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu. Cinnost mGze byt
organizovana pro vybrané zaky z rliznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka
3D ¢i jiny pedagog nebo zakonny zastupce. Pii pfechodu na &innosti zajmové a pfi ¢innostech
na nich mimo SD vychovatelka neprebira zodpovédnost za 7aky.

Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to viak povinna ¢innost SD. MUze jit o vypracovavani domaécich tkol(l (pouze se souhlasem
zakonnych zastupct, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné reseni problému), ovérovani a
upevnovani skolnich poznatk( v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innostech; ziskavani
dalsich doplfiujicich poznatkd pii priibéiné €innosti SD (napt. vychdzky, poslechové &innosti,
prace s knihou a ¢asopisy).

V dobé mimoradného volna je ¢innost skolni druZiny zajisténa, s pripadnym omezenim podle
pokyn( hygienika a omezenim skolni jidelny.

Zakonni zastupci 7aka a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuiji.
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k)

ZS T. G. MASARYKA

PFi postupnych odchodech 74k z jednotlivych oddéleni dom( po 15:30 hod. mizZe byt ¢innost
spojena do oddéleni, kde pocet déti je max. 30 déti. Stejné tak se postupuje pfi spojovani
¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.

Rozsah denniho provozu projednava teditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje podpisem
na Uvodni strance Pfehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani.

SD miiZe zajitovat daldi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

PFi organizaci Cinnosti jinak neZ v obvyklych hodindch stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povérenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potifebam déti.

2.6 Organizace stravovani véetné pitného rezimu

Stravovani:  jidelna MS U Brouckd, Milovice

vydavani obédl: 11:30 — 13:30
Pitny rezim: v dobé obéda ve skolni jidelné (¢aj, mléko, kakao, bild kava, voda — dle denni
nabidky)
napojovy automat na vodu (volné pristupny kdykoli) — vyména filtrd zajisténa
dodavatelskou firmou)
vlastni napoje - kdykoli

2.7 Organizace uklidu

Uklid je provadén: po skonceni odpoledniho provozu
Napln dklidu: dle naplné prace uklizecek (denni, tydenni, rocni)
Kontrola uklidu: zodpovida vedouci (EZRS), namétkové vedeni $koly

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

nasili.

a)

b)

Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouéeni 74kd v prvni den kolniho roku a dodate¢né
pouceni zak(, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam do
tfidni knihy.

V&ichni Z4ci se chovaji pfi pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j ani
jinych osob. Détem je povoleno v dobé SD zdriovat se v prostorach $koly, pouze na dobu
nezbytné nutnou pro prevléknuti v Satné nebo cesty na WC. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu déti ve gkolni budové nebo mimo budovu pfi akci poradané SD 7ak
hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat détem nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

+420 325 577 221 zsmilovice@zsmilovice.cz Skolska 112
+420 732 771 266 www.zsmilovice.cz 289 23 Milovice



c)

d)

f)

ZS T. G. MASARYKA

Vsichni zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zak(i a v pfipadé nahlého onemocnéni zika informuji
okamzité vedeni Skoly a zdkonného zastupce postizeného zdka. Pfi Urazu poskytnou zakovi
nebo jiné osobé prvni pomoc, popf. zajisti odetfeni 7aka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a vyplni zaznam do knihy drazl, ptipadné vyplni predepsané formulare. Osetieni a vyplnéni
zdznam zajistuje ten pracovnik, ktery vykonaval pedagogicky dozor nad zaky.

Zameéstnanci $koly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvolfiovat k
¢innostem mimo budovu (vyjma pisemné Zadosti zakon. Zastupce — napf. uvolnéni na
krouzek). Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti SD.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cvicna kuchynka, dilna,...), fidi se prislusSnymi rady
pro tyto ucebny. Zaci prihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v
tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

V pripadé EVAKUACE $koly budou Zaci ze SD prevedeny z 1 budovy do 2 budovy $koly. (Pionyr,
Skolska)

Zakam je z divodu bezpeénosti zakdzano vpoustét do budovy koly cizi osoby. Toto pfislusi
pouze zaméstnancim Skoly.

Komunikace zdkonnych zastupcd a dalSich osob pfi vyzvedavani Zdka se uskutecruje
prostfednictvim videotelefonu.

74k, ktery vykazuje zndmky akutniho onemocnéni (horecka, zvraceni, prijem) je oddélen od
ostatnich zaka, je nad nim zajistén dohled zaméstnancem 3skoly do doby predani zakonnym
zastupcim.

Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni ze strany déti,
zaku a student(.

a)

b)

c)

d)

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakul, uciteld ¢i jinych
osob zakem je vyZadovana Uhrada od zakonnych zastupcl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi

zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody
hlasen Policii CR, ptipadné orgdniim socialni péce.
Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci

a uzamykani skfinék.

Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich Uschovu. Za
donesené vlastni hracky do SK vychovatelka neruéi.

Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaci ve SD jsou povinni Fadné pecovat o proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pfed ztratou
a poskozenim.

+420 325 577 221 zsmilovice@zsmilovice.cz Skolska 112
+420 732 771 266 www.zsmilovice.cz 289 23 Milovice



\ ZS T. G. MASARYKA

f)  PFfi nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Véc se preda orgdnim cinnym v trestnim fizeni (ohldsit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie
CR), nebo zékonni zastupci budou pouéeni, Ze maji tuto moznost.

5 Kontakt se zakonnymi zastupci

a) Pfi zahdjeni nového skolniho roku jsou zdkonni zastupci prokazatelné seznameni s vnitfnim
fadem SD, ktery je zaroveri vyvé$en na vyvésce skoly a zvefejnén na webovych strankach $koly.
Zmény ¢i aktuality je moZno denné konzultovat telefonicky nebo osobné s vychovatelkou.

b) Rodi¢e a daldi navitévnici do uceben SD nevstupuji, vychovatelky s nimi komunikuji
prostfednictvim funkéniho videotelefonu. V ptipadé nejasnosti pfi vyzvedavani ditéte jinou
osobou ovéri vychovatelka informace v zapisnim listku, popt. telefonicky kontaktuje
zakonného zastupce.

6 Dokumentace
V SD se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti - zapisni listky pro déti, které jsou p¥ihladeny k pravidelné dochézce SD,
jejich soudasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu ucastnika z druzin

b) prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti.

c) celoroéni plan ¢innosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocéni zpravu skoly,
e) vnitfni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

f) kniha Uraz(i a zdznamy o Urazech déti spolecna pro skolu

7 Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanovenitéto smérnice je statutarnim organem skoly povérena vedouci
vychovatelka SD.

b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

c) Ulozeni smérnice v archivu sSkoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem skoly.

V Milovicich dne 21.08.2024

Mgr. Lada Flachsova,
reditelka
Skoly

+420 325 577 221 zsmilovice@zsmilovice.cz Skolska 112
+420 732 771 266 www.zsmilovice.cz 289 23 Milovice



